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Ketika Bekerja Dari Rumah 

Yth. PNS Tenaga Kependidikan (Non Dosen) 
di Lingkungan ISI Denpasar 

Menindaklanjuti Surat Edaran Sekretaris Jenderal Kemdikbud Nomor 10 Tahun 2020 tanggal 31 
Maret 2020 tentang Pembayaran Tunjangan Kinerja Ketika Bekerja Dari Rumah Di Lingkungan 
Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan, kami sampaikan beberapa hal sebagai berikut: 
1. Selama masa Bekerja Dari Rumah (BDR), perhitungan tunjangan kinerja pegawai setiap bulan 

dilakukan terhadap komponen capaian kinerja setiap bulan dan komponen kehadiran; 
2. Komponen capaian kinerja setiap bulan berkonstribusi terhadap paling sedikit 90% dan 

komponen kehadiran setiap bulan berkonstribusi paling banyak sebesar 10%; 
3. Berkenaan dengan Surat Edaran tersebut, sebagai bukti administrasi absensi dan BDR, 

diwajibkan kepada setiap PNS untuk membuat daftar hadir sesuai dengan hari kerja dan jam 
kerja yang berlaku dan juga membuat uraian pekerjaan perhari kerja sesuai dengan format 
terlampir; 

4. Masing-masing atasan langsung agar mengkoordinasikan pekerjaan dan melakukan evaluasi 
dan validasi daftar hadir BDR; 

5. Rekap daftar hadir BDR dan uraian pekerjaan masing-masing PNS yang telah divalidasi atasan 
langsung, disampaikan ke Subbagian Kepegawaian melalui email kepegawaian(a)isi-dps.ac.id 
setiap minggu dalam format pdf; 

6. PNS Satuan Pengaman (SATPAM) yang masih bertugas sesuai dengan jadwal yang telah 
ditentukan, tetap melakukan absensi melalui mesin sidik jari di kantor dan dikecualikan dari 
kebijakan daftar hadir BDR; 

7. Rekap daftar hadir BDR berlaku mulai tanggal 1 April 2020 sampai dengan ditetapkan 
kebijakan baru. 

Demikian kami sampaikan untuk dapat dilaksanakan sesuai ketentuan. Atas perhatian dan 
kerjasamanya diucapkan terima kasih. 

Tembusan 
Rektor ISI Denpasar sebagai laporan 

Rektor 
iLega^ §iro Umum dan Keuangan, 
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mailto:rektor@isidps.ac.id
https://www.isidps.ac.id


LAPORAN KEHADIRAN DAN PEKERJAAN PEGAWAI 
SELAMA B E K E R J A DARI RUMAH 

Nama PNS 
NIP 

No Hari / 
Tanggal 

Absen Masuk Absen Pulang 
Uraian Pekerjaan No Hari / 

Tanggal Waktu Tanda 
Tangan Waktu Tanda 

Tangan 
Uraian Pekerjaan 

Mengetahui PNS yang bersangkutan, 
Atasan Langsung, 

NIP. NIP. 
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