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Nomor 
Lamp. 
Hal 

0196/UN35/KP/2018 
2 (dua) berkas 
Pengumuman 

16Januari2018 

Yth. 
Pimpinan Perguruan Tinggi (terlampir) 
d i Terapat 

Dengan hormat, 

Dalam rangka pengisian Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama Kepala Biro Akademik dan 
Kemahasiswaan Universitas Negeri Padang, sesuai dengan amanat Undang-Undang 
Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara dan Peraturan Pemerintah Nomor 11 
Tahun 2017 tentang Manajemen Pegawai Negeri Sipil, serta memperhatikan ketentuan 
dalam Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negera dan Reformasi Birokrasi 
Nomor 13 Tahun 2014, bersama i n i kami sampaikan Pengumuman Seleksi Terbuka 
seperti terlampir . 

Berkenaan dengan Hal tersebut, kami mohon agar diinformasikan kepada Pegawai Negeri 
Sipil (PNSj di lingkungan instansi Saudara. 

Demikianlah disampaikan atas perhatian dan kerjasama Saudara diucapkan terima kasih. 

Tembusanr 
1. Rektor Universitas Negeri Padang; 
2. Kepala Biro Umum dan Keuangan UNP; 
3. Ketua SPI Universitas Negeri Padang. 

https://www.unp.ac.id/


KENENTERIAN RISET, TEKNOIOGI DAN PENDIDIKAN TINGGI 

UNIVERSITAS NEGERI PADANG 

1 . Kementerian Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi. 
2. Kementerian Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi . 
3. Universitas Indonesia. . . 
4. Universitas Gajah Mada. 
5. Universitas Sumatera Utara. 
6. Universitas Airlangga. 
7. Universitas Andalas. 
8. Universitas Padjajaran. 
9. Universitas Sriwijaya. 
10. Universitas Lambung Mangkurat 
1 1 . Universitas Syiah Kuala. 
12. Universitas Mataram. 
13. Universitas Brawijaya. 
14. Universitas Jambi. 
15. Universitas Tanjung Pura. 
16. Universitas Jenderal Soedirman. 
17. Universitas Palangka Raya. 
18. Universitas Jember. 
19. Universitas Lampung. 
20. Universitas Sebelas Maret 
2 1 . Universitas Terbuka. 
22. Universitas Negeri Malang. 
23. Universitas Pendidikan Indonesia. 
24. Universitas Negeri Yogyakarta. 
25. Universitas Negeri Surabaya. 
26. Universitas Negeri Medan. 
27. Universitas Sultan Ageng Tirtayasa. 
28. Universitas Trunojoyo. 
29. Universitas Khairun. 
30. Universitas Malikussaleh. 
3 1 . Universitas Bangka Belitung. 
32. Universitas Borneo Tarakan. 
33. Universitas Musamus Merauke. 
34. Universitas Samudra. 
35. Universitas Siliwangi. 
36. Universitas Teuku Umar. 
37. Universitas Pembangunan Nasional Veteran |awa Timur. 
38. Universitas Pembangunan Nasional Veteran Yogyakarta. 
39. Universitas Pembangunan Nasional Veteran Jakarta. 
40. Universitas Teknologi Bandung. 
4 1 . Institut Teknologi Sepuluh Nopember. 
42. Institut Pertanian Bogor. 
43. Institut Seni Indonesia Yogyakarta. 
44. Institut Seni Indonesia Padang Panjang. 
45. Institut Seni Indonesia Bandung. 
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Lampiran 
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Tanggal : 16 Januari 2018 
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46. Inst itut Seni Budaya Indonesia Aceh. 
47. Institut Seni Budaya Indonesia Tanah Papua. 
48. Institut Teknologi Kalimantan. 
49. Institut Teknologi Sumatera. 
50. Institut Teknologi BJ. Habibie. 
5 1 . Universitas Mulawarman. 
52. Universitas Riau. 
53. Universitas Bengkulu. 
54. Universitas Negeri Jakarta. 
55. Universitas Negeri Semarang. 
56. Universitas Marit im Raja All Haji. 
57. Universitas Tidar. 
58. Universitas Timor. 
59. Universitas Singa Perbangsa Karavrang. 
60. Universitas Pendidikan Ganesha. 
6 1 . Universitas Nusa Cendana. 
62. Universitas Sam Ratulangi. 
63. Universitas Negeri Menado. 
64. Universitas Negeri Sulawesi Barat 
65. Universitas Negeri Makasar. 
66. Universitas Hasanuddin. 
67. Universitas Haluoteo. 
68. Universitas 19 Nopember. 
69. Universitas Negeri Gorontalo. 
70. Universitas Tadulako. 
7 1 . Universitas Pattimura. 
72. Universitas Papua. 
73. Universitas Cendrswasih. 
74. Institut Seni Indonesia Denpasar. 
75. Institut Seni Indonesia Surakarta. 
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P E N G U M U M A N 

N o m o r : 0 1 7 4 / U N 3 5 / K P / 2 0 1 8 

Tentang 
P E N D A F T A R A N SELEKSI T E R B U K A 

J A B A T A N P I M P I N A N TINGGI P R A T A M A (ESELON I l a ] 
KEPALA BIRO A K A D E M I K DAN K E M A H A S I S W A A N 

UNIVERSITAS NEGERI PADANG T A H U N 2 0 1 8 

Dalam rangka pengisian jabatan Pimpinan Tinggi Pratama di lingkungan Universitas 
Negeri Padang sesuai amanat Undang-undang Nomor 5 Tahun 2014, Peraturan 
Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017, Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara 
dan Reformasi Birokrasi Nomor 13 Tahun 2014, dan Surat Edaran Sekretaris jenderal 
Kemenristekdikti Nomor 1266/A,A2/SE/2017, maka Panitia Sclcksi Terbuka jabatan 
Pimpinan Tinggi Pratama (Eselon lla) Universitas Negeri Padang yang dibentuk 
berdasarkan KepuEusan Rektor Universitas Negeri Padang Nomor: 2235/UN35/KP/2017 
tanggal 2 Oktober 2017, membuka kesempatan kepada seluruh Aparatur Sipil Negara di 
lingkungan Kementerian Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi yang memenuhi 
persyaratan dan ketentuan yang ditetapkan untuk mengikuti selek.si terbuka jabatan 
Pimpinan Tinggi Pratama (Eselon lla) di Universitas Negeri Padang. 

I . Jabatan Pimpinan Tinggi (JPT) Pratama yang akan diisi melalui seleksi terbuka sebagai 
Kepala B i r o A k a d e m i k dan Kemahasiswaan. 

I I . TUCASPOKOK DAN FUNGS! 

1 . KEPALA BIRO AKADEMIK DAN KEMAHASISWAAN 
a. Tugas Pokok: 

Melaksanakan pelayanan di bidang akademik dan pembinaan kemahasiswaan 
dan alumni di lingkungan Universitas Negeri Padang. 

** 

b. Fungsi: 
IJ Petaksanaan layanan pendidikan, penelitian, dan pengabdian kepada 

masyarakat; 
2) Pelaksanaan evaluasi pendidikan, penelitian, dan pengabdian kepada 

masyarakat; 
3] Pelaksanaan registrasi dan statistik mahasiswa; 
4) Pelaksanaan layanan pembinaan minat. bakat, dan kesejahteraan 

mahasiswa; dan 
5) Pelaksanaan penyusunan data dan statistik alumni serta urusan alumni 

lainnya. 

https://www.unp-ac.id/
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I I I . PERSYARATAN DAN KETENTUAN PENDAFTARAN 

A. Persyaratan U m u m : 
1 . Berstatus Pegawai Negeri Sipil yang aktif; 
2. Kualifikasi pendidikan paling rendah Sarjana (SI) ; 
3. Menduduki pangkat paling rendah Pembina Tingkat I , (IV/b); 
4. Memiliki pengalaman jabatan terkait dengan jabatan yang akan dilamar 

minimal 5 (lima) tahun atau minima! menduduki jabatan administrator (eselon 
III) selama 5 (lima) tahun di Perguruan Tinggi Negeri; 

5. Usia setinggi-tingginya 56 (lima puluh enam) tahun pada saat pendaftaran. 
6. Memiliki Sertifikat Diklatpim lll/SPAMA dan Diklatpim II (jika ada); 
7. Setiap unsur penilaian SKP/penilaian prestasi kerja PNS bernilai baik dalam 

2 (dua) tahun terakhlr; 
8. Telah mendapatkan persetujuan dari ata,san langsung untuk mengikuti 

rangkaian seleksi; 
9. Tidak pernah/sedang menjalani hukuman pidana atau menjalani hukuman 

disiplin tingkat sedang/berat; 
10. Tidak memiliki afiliasi dan/atau menjadi anggota partai politik; 
11 . Sehat jasmani dan rohani (dibuktikan dengan surat keterangan dokter 

pemerintah); 
12. Telah menyerahkan Laporan Harta Kekayaan Penyelenggara Negara (LHKPN) 

dan SPT Tahunan (tahun terakhir); 
13. Bersedia berdomisili di Kota Padang (dibuktikan dengan surat pernyataan di 

atas materai Rp. 6.000,-). 

B. Persyaratan Khusus 
1 . Mempunyai pengalaman dan keahlian di bidang yang relevan dengan jabatan 

yang dilamar; 
2. Membuat kaiya tuHs/makalah dengan ketikan rapi menggunakan komputer 

dan temanya disesuaikan dengan jabatan yang dilamar tentang Manajemen 
Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan. 

IV. TATA CARA PENDAFTARAN i -. 

1. Pendaftaran dilakukan mulai 17 januari s.d. 9 Februari 2018 dengan mekanisme 
sebagai berikut: 
a. Peserta seleksi wajib memiliki aiamat surat elektronik (emai}) yang aktif untuk 

mengikuti proses seleksi jabatan pimpinan tinggi pratama (eselon l la) Kepala 
Biro Akademik dan Kemahasiswaan; 

b. Peserta seleksi melakukan pendaftaran/registrasi melalui POS. 
2. Mengajukan surat lamaran di atas materai Rp. 6.000,- sesuai contoh i.ampiran A 

yang ditujukan kepada Ketua Panitia Seleksi jabatan Pimpinan Tinggi Pratama 
(eselon lla) d.a. Rektor Universitas Negeri Padang dengan melampirkan: 
a. Daftar riwayat hidup (CV) lengkap; 
b. Pas foto terbaru, berwarna, ukuran 4x6 sebanyak 3 lembar; 

https://www.unp.ac.id/
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c. FotokopiSKCPNS; 
d. Fotokopi SK pangkat terakhir; 
e. Fotokopi SK jabatan; 
f. Fotokopi ijazah tertinggi; 
g. Fotokopi Penilaian Prestasi Kerja PNS (SKP), dua tahun terakhir; 
h. Fotokopi sertifikat Diklatpim lll/SPAMA dan Diklatpim II (jika adaj; 
i . Fotokopi KTP; 
j . Fotokopi tanda bukti pelaporan LHKPN (bag! pejabat yang wajib mengisi 

LHKPN) dan SPT tahun terakhir; 
k. Surat keterangan sehat dari Dokter, yang terdir i dari: 

1) Keterangan sehat jasmani; 
2) Keterangan sehat rohani; 
3) Keterangan bebas narkoba yang dilengkapi dengan hasil pemeriksaan 

laboratorium 1 (satu) bulan terakhir. 
1. Surat izin dari atasan langsung untuk mengikuti seleksi terbuka jabatan 

Pimpinan Tinggi Pratama di Universitas Negeri Padang; 
m. Surat pernyataan dari atasan langsung yang menyatakan tidak pernah/sedang 

menjalani hukuman pidana, hukuman disiplin tingkat sedang/berat; dan tidak 
dalam proses pemeriksaan karena diduga pelanggaran pidana/disiplin 
berdasarkan peraturan perundang-undangan yang berlaku dan dltandatangani 
di atas materai Rp. 6.000,- sesuai dengan format L a m p i r a n B; 

n. Surat pernyataan bersedia berdomisili di Kota Padang bila terpll ih menjadi 
Pejabat Pimpinan Tinggi Pratama Universitas Negeri Padang yang 
dltandatangani d i atas materai Rp. 6.000,- sesuai dengan format L a m p i r a n C; 

o. Surat pernyataan tidak memiliki afiliasi dan/atau menjadi anggota partai 
politik yang dltandatangani di atas materai Rp. 6.000,- sesuai dengan format 
L a m p i r a n D. 

3. Surat lamaran beserta seluruh dokumen persyaratan administrasi dimasukan 
dalam 1 (satu) amplop tertulup dengan mencantumkan nama jabatan yang 
dilamar pada pojok k i r i atas amplop dan ditujukan kepada: 

S e k r e t a r i a t P a n i t i a Se leksi T e r b u k a P e n g i s i a n L o w o n g a n 
Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama (Eselon lla) Universitas Negeri P a d a n g 

B i r o U m u m dan K e u a n g a n U n i v e r s i t a s Negeri P a d a n g 
Jl. Prof. H a m k a , A i r T a w a r Padang, 2 5 1 3 1 S u m a t e r a B a r a t 
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V. [ADWAL KEGIATAN 
Tahapan Proses Seleksi Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama (Eselon Ila] Universitas 
Negeri Padang (UNP) Tahun 2018 sebagai berikut: 
1. Seleksi Administrasi; 
2. Seleksi Kompetensi Bidang dan Kompetensi Manajerial yaitu Tes Psikologi, 

Presentasi Makalah dan Wawancara. 
dengan jadwal sebagaimana di bawah i n i : 

NO J A D W A L K E G I A T A N T A N G G A L * ) 

1 P e n g u m u m a n 17 Januari 2018 
2 Pendaftaran dan p e n e r i m a a n 

s u r a t l a m a r a n 
17 Januari s.d. 6 F e b r u a r i 2 0 1 8 

3 Seleksi a d m i n i s t r a s i 25 Januari s.d. 9 F e b r u a r i 2 0 1 8 
4 P e n g u m u m a n hasil seleksi 

a d m i n i s t r a s i 
12 Februari 2018 

Pengumuman jadwal seleksi berikutnya setelah seleksi administrasi. 

*) Setiap terjadi perubahan jadwal akan diumumkan pada laman w w w . u n p . a c . i d . 

VI. KETENTUAN LAIN-LAIN 
a. Peserta seleksi tidak diperkenankan berhubungan langsung maupun tidak 

langsung dengan anggota Panitia Seleksi dan/atau Sekretariat Panitia Seleksi. 
b. Panitia Seleksi atau Sekretariat Panitia Seleksi tidak menerima lamaran secara 

langsung. 
c Setiap perkembangan informasi penyelenggaraan seleksi disampaikan melalui 

laman w w w . u n p . a c . i d . 
d. Untuk mengikuti proses seleksi ini , peserta seleksi tidak dipungut biaya apapun. 
e. Seluruh biaya akomodasi, transportasi, kelengkapan administrasi, tes kesehatan, 

dan biaya pribadi yang dikeluarkan oleh peserta selama melaksanakan proses 
seleksi ditanggung oleh peserta. 

f. Keputusan Panitia Seleksi Terbuka bersifat mutlak dan tidak dapat diganggu gugat. 
g. Apabila diketahui peserta seleksi memberikan data/keterangan yang tidak benar, 

maka Panitia Seleksi berhak membatalkan hasil seleksi. 

Padang, IJJaiTuari 2018 

f. Canefri , Ph.D. 
NIP. 19631217 198903 1 003 

https://www.unp.ac.idJ
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LAMPIRAN A 
PENGUMUMAN 
NOMOR :0174/UN35/KP/2018 
Tanggal : 15 januari 2018 

FORMAT SURAT LAMARAN 

Padang, 

Yang terhormat, 
Ketua Panitia Seleksi Terbuka 
jabatan Pimpinan Tinggi Pratama (Eselon l l a j Universitas Negeri Padang 
di 
Padang 

Sehubungan dengan pengumuman Nomor; 0174/UN35/KP/2018 tanggal 15 januari 2018 
tentang pelaksanaan Seleksi Terbuka jabatan Pimpinan Tinggi Pratama di Universitas 
Negeri Padang, saya yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama : 
NIP. : 
Pangkat, gol. ruang : 
jabatan saat ini : 
Unit/inslansi : 

Mengajukan dirt untuk mengikuti Seleksi Terbuka jabatan Pimpinan Tinggi Pratama di 
Universitas Negeri Padang untuk jabatan: 

Saya bersedia mengikuti seluruh rangkaian/tahapan seleksi sesuai dengan jadwal dan 
ketentuan yang telah ditetapkan oleh Panitia Seleksi. 

Sebagai kelengkapan pendaftaran, terlampir saya sampaikan seluruh dokumen 
persyaratan yang ditentukan. 

Demikian saya sampaikan, atas perhatiannya saya ucapkan terima kasih. ' . 

Hormat saya, 

Materai Rp. 6000,-& ttd 

NIP. 
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LAMPIRAN B 
PENGUMUMAN 
NOMOR :0174/UN35/KP/2018 
Tanggal : 15 Januari 2018 

SURAT PERNYATAAN 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama : 
NIP. : 
Pangkat, gol. ruang : 
Jabatan : 

Dengan i n i menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa: 

Nama : 
NIP. ; 
Pangkat, gol. ruang : 
Jabatan : 

Tidak pernah dijatuhi hukuman pidana, hukuman disiplin tingkat sedang dan/atau tingkat 
berat dan tidak dalam proses pemeriksaan karena dugaan pelanggaran pidana/disiplin 
berdasarkan peraturan perundang-undangan yang berlaku. 

Demikianlah surat pernyataan i n : dibuat dengan sesungguhnya dengan mengingat 
sumpah jabatan dan apabila dikemudian hari ternyala isi surat pernyataan ini tidak benar 
yang mengakibatkan kerugian bagi negara, maka saya bersedia dituntut sesuai ketentuan 
yang berlaku. 

Padang, 

Yang membuat pernyataan/atasan langsung, 

Materai Rp. 6000,-& t t d 

NIP. 

https://www.unp.ac.id/
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LAMPIRAN C 
PENGUMUMAN 
NOMOR :0174/UN35/KP/2018 
Tanggal : 15 januari 2018 

SURAT PERNYATAAN 

Yang bertanda tangan di bawah i n i : 

Nama : 
Tempat dan tanggal lahir : 
NIP. : 
jabatan saat ini : 
Aiamat : 

dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya setelah diangkat menjadi 
Pimpinan Tinggi Pratama di lingkungan Universitas Negeri Padang, saya bersedia domlsiii 
di Kota Padang. 

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya. 

Padang, 

Yang membuat pernyataan. 

Materai Rp. 6000, & t t d 

https://www.unp.ac.id/
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LAMPIRAN D 
PENGUMUMAN 
NOMOR :0174/UN35/KP/2018 
Tanggal ; 15januari 2018 

SURAT PERNYATAAN 

Yang bertanda tangan di bawah ini ; 

Nama : 
Tempat dan tanggal lahir : 
NIP. : 
jabatan saat ini : 
Aiamat : 

Dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya tidak memiliki afiliasi 
dan/atau menjadi anggota Partai Politik. 

Demikianpernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya.dan saya bersedia dituntut di 
muka pengadilan saya bersedia menerima segala tindakan yang diambil oleh pemerintah, 
apabila dikemudian hari terbukti pernyataan saya ini tidak benar. 

Padang, 

Yang membuat pernyataan. 

Materai Rp. 6000,-& ttd 

NIP. 


